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CUADERNO DE PROYECTO

Antes de
construir.
Aclara el problema. Decide qué importa.
Dale un buen inicio a tu próximo proyecto.

01 / EL PROPÓSITO

Unas respuestas claras bastan. Escribe en los campos o imprime una copia.

Proyecto u organización Preparado por

1. ¿Qué necesita cambiar?
Describe el problema y por qué importa ahora.

2. ¿Para quién es?
Identifica a las personas que lo usarán y lo que necesitan hacer.

3. ¿Cómo sería un resultado útil?
Describe una mejora que se pueda observar, no solo una lista de funciones.

Guarda una copia al terminar. Tus respuestas quedan en el archivo; no se envían automáticamente.
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02 / EL ALCANCE

Decide qué importa.
Separa la primera versión útil de lo que puede esperar. Usa palabras sencillas.

4. ¿Qué debe hacer la primera versión?
Anota hasta tres prioridades. Incluye la tarea o el resultado detrás de cada una.

5. ¿Qué puede esperar o queda fuera del proyecto?
Anota las ideas que no deben ampliar el alcance inicial.

6. ¿Qué herramientas y sistemas ya utilizan?
Por ejemplo: sitio web, pagos, agenda, hojas de cálculo, CRM o herramientas internas.

7. ¿Qué necesita conectarse o trasladarse?
Anota integraciones, datos por migrar y quién autoriza el acceso. No incluyas credenciales.
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03 / EL PLAN

Prepara el siguiente paso.
Un rango sincero y las limitaciones conocidas ayudan a establecer prioridades realistas.

8. ¿Quién debe participar?
Identifica a quien decide, el contacto diario y quienes deben revisar o aprobar.

9. Presupuesto 10. Plazo
Rango, límite o estado de aprobación Fecha deseada y por qué importa

11. ¿Qué podría afectar el plan?
Considera contenido, disponibilidad, dependencias, accesibilidad o seguridad.

ANTES DE COMPARTIR

El problema y las personas que lo usarán están claros.

Las prioridades iniciales están separadas de las ideas futuras.

Los sistemas existentes y responsables están identificados.

El presupuesto y el plazo reflejan lo que sabemos hoy.

No hay contraseñas ni datos confidenciales de clientes.

¿Conversamos sobre tu proyecto?

contact@juniorplatforms.com juniorplatforms.com

mailto:contact@juniorplatforms.com
https://juniorplatforms.com/es/quote
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